Welche Angaben muss ein Bewirtungsbeleg enthalten, damit

der Betriehsausgabenabzug klappt?
Ist der Beleg unvollstandig oder sind die Kosten unverhaltnismafig hoch, kann das Finanzamt den Abzug versagen!

Ordnungsgemale Rechnung des Gastronomiebetriebs ... \

Die Rechnung muss folgende Angaben enthalten:

@ Name und Anschrift des Gastronomiebetriebs
& Tag der Bewirtung
& Art, Umfang und Entgelt der in Anspruch genommenen Leistungen
ojede einzelne Leistung muss gesondert aufgefuhrt werden
oBezeichnungen wie ,Buffet’ oder ,Menl XY reichen aus, lediglich ,Speisen und Getranke* jedoch nicht
@ Preis der Bewirtung mit gesondertem Ausweis der Umsatzsteuer
obei Rechnungsbetragen bis 250 € brutto reichen Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe
% Umsatzsteuersatz (19 %)
¥ bei Rechnungsbetragen tber 250 € brutto: Name des Bewirtenden (ggf. handschriftlich auf der Rechnung vermerkt)
E Steuernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Rechnungsausstellers
@ fortlaufende Rechnungsnummer, die zur Identifizierung einmalig vergeben wird

Achtung: Fir den Betriebsausgabenabzug werden nur maschinell erstellte Rechnungen anerkannt! Verwendet der Be-
wirtungsbetrieb ein elektronisches Kassensystem, muss dieses durch eine zertifizierte technische Sicherheitseinrichtung
abgesichert sein. Ferner muss auf der Rechnung eine Transaktionsnummer bzw. die Seriennummer des elektronischen
Kassensystems oder des Sicherheitsmoduls vermerkt sein.

Bei rein elektronischen Bewirtungsrechnungen missen Sie die Regeln fiir die Aufbewahrung elektronischer Rechnungen
beachten (mehr Details dazu in der Infografik ,Elektronische Eingangsrechnungen®).

... ZU erganzen um weitere Angaben \

E vollstdndige Namen aller bewirteten Personen (inkl. des Einladenden)

obei der innerbetrieblichen Bewirtungen groferer Gruppen reicht eine pauschale Bezeichnung (z.B. 25 Mitarbeiter Firma A)
% konkreter geschaftlicher Anlass der betrieblichen Bewirtung (z.B. Vertragsverhandlung, Projekiname)

oallgemeine Angaben wie ,geschéftliche Besprechung* reichen nicht aus

oNamen und konkreter Anlass mussen auch bei beruflicher Verschwiegenheitspflicht genannt werden (z.B. bei Rechtsanwalten)

Achtung: Fehlen die 0.g. weiteren Angaben auf dem Rechnungsdokument, miissen Rechnung und Bewirtungsbeleg zusammen-
gefiihrt werden (z.B. zusammengetackert). Idealerweise bestéatigt der Einladende die Angaben durch seine Unterschrift, dies
kann bei digitalen oder digitalisierten Rechnungen und erganzenden Angaben auch mit einer elektronischen Signatur erfolgen.

i 2021.

)iese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: Ju

Q.

ut zu wissen: o
Bewirtung in betriebseigener Kantine Bei weiter gehenden Fragen
Vereinfachungsmdglichkeit zur Schatzung der Aufwendungen: stehen wir Ihnen gerne

zur Verfiigung

* Ansatz jeder Bewirtung mit pauschal 15 €

* Ansatz der geschétzten Sachkosten der Speisen und Getranke
(ohne anteilige Kosten fiir Personal und Kantineneinrichtung) Bei weiteren Fragen zum Thema Bewirtungs-

* Uber die Aufwendungen ist ein Eigenbeleg zu erstellen, der vom belege kénnen Sie gerne einen Termin mit
Verantwortlichen im Unternehmen zu unterschreiben ist. uns vereinbaren.

e Gewahr.
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